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{1/ Modelo 111
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\K% Aplicar filtro l % Reestablecer hltr}V

Contador =1 1 6

modelos del periodo 4 1 1 1

maodelos calculados 0 0 0 1]

2 |—" modelos impresos y generados |0 1] 0 1]
modelos fitrados 4 1 1 1
modelos seleccionados 0 0 0 0 v
5 >l Calcular G Borradaor EDmEU-I’;IqC;aCIDF] & Papel & Telemética

|£,‘:> En la parte izquierda de la pantalla podra encontrar tres tipos de filtros que le
permitirdn mostrar en pantalla todas aquellas empresas que cumplan los
requisitos seleccionados:

Ejercicio y Periodo: se introducird el ejercicio correspondiente al

calculo que se vaya a realizar y el

periodo que corresponda

(trimestre o mes).Todas las empresas que aparecen en pantalla
tienen seleccionado en el apartado Empresa, Datos Generales,
Fiscales el modo de pago que corresponda al periodo seleccionado y
su fecha de inicio o fin de trabajos pertenece al ejercicio y periodo
indicado. Por defecto aparecera el ejercicio actual y el periodo desde
el que pretenda imprimirse

Por Forma de Pago : se podran filtrar las empresas en funcién de los
siguientes modos de pago

En efectivo: apareceran aquellas empresas que en el apartado
Empresas, Datos Fiscales tengan introducida como
modalidad de pago E.- Ingresar en efectivo.

Adeudo en cuenta: apareceran aquellas empresas que en el
apartado Empresas, Datos Generales, Fiscales tengan
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introducida como modalidad de pago C.- A ingresar por cuenta
bancaria.

o Domiciliacion: aparecerdn aquellas empresas que en el
apartado Empresas, Datos Generales, Fiscales tengan
introducida como modalidad de pago U.- Domiciliacién del
importe a ingresar.

o Negativos - Cero: después de haber calculado una empresa si
el resultado de la declaracion es cero, aparecera al seleccionar
esta opcion.

o Aplazamiento: apareceran aquellas empresas que en el
apartado Empresas, Datos Generales, Fiscales tengan
introducida como modalidad de pago alguna de las siguientes:
A.- Reconocimiento de deuda con solicitud de aplazamiento o
fraccionamiento o bien K.- Ingreso y simple reconocimiento de
deuda.

o Otros: apareceran seleccionadas todas aquellas empresas que
tengan alguna modalidad de pago que no coincida con las
descritas anteriormente.

= Por orden de empresas: permite establecer el orden de visualizacion
de las empresas para que estas se muestren por orden alfabético o
numérico.

= Por estado: permite filtrar las empresas en funciéon del estado que
aparece reflejado en la columna “estado” de la pantalla de empresas.

= Por nimero de empresa : permite al usuario hacer una seleccién de
empresas mediante un intervalo numérico (por ejemplo las empresas
entre la nimero 1 y la nimero 50)

= Por Entidad Bancaria: permite al usuario hacer una seleccion de
empresas cuya cuenta pertenezca a una determinada entidad
bancaria y sucursal.

l %ﬂplicarfiltm l

[ % Reestablecer filkra

|Z,':¢>En la parte inferior izquierda de la pantalla se encuentra un contador de
empresas. En la primera columna de este contador se realizan los
siguientes controles:

= Total modelos del periodo: cuenta el nUmero de empresas a las que
les corresponde calcular el modelo para el ejercicio, modelo y periodo
correspondiente.

= Total modelos calculados: del total de empresas, cuenta Unicamente
aquellas que tienen su estado como CALCULADO.
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®= Total modelos impresos y generados: del total de empresas cuenta
Unicamente aquellas que tienen su estado como IMPRESO
(presentacion en papel) o GENERADO (Envio Telematico).

= Total modelos filtrados: Cuenta el nimero de registros que aparecen
en pantalla una vez aplicado uno o varios filtros.

= Total modelos seleccionados: Cuenta el nimero de registros que
aparecen en pantalla y que tienen la marca de seleccion M.

En las columnas 22 a 42 se realizan los mismos controles pero Unicamente
de aquellas empresas que tienen alguna de las siguientes caracteristicas y
que se identifican mediante este cédigo de colores:

. Empresas que en la opcion Empresas, Datos Generales, Identificativos tienen
introducida una Fecha de Fin de trabajos correspondiente al mismo ejercicio y periodo en
que se calcula el modelo.

. Empresas que en la opcion Empresas, Datos Generales, Identificativos tienen
introducida una Fecha de Fin de Trabajos correspondiente a un ejercicio y periodo
posterior a aquel en que se calcula el modelo.

. Empresas que en la opcion Empresas, Datos Generales, Identificativos tienen
introducida una Fecha de Inicio de Trabajos correspondiente al mismo ejercicio y periodo
en que se calcula el modelo.

[ »Barra de botones: a través de los botones de esta barra podra llevar a cabo
las siguientes acciones:

= @I: marcar como seleccionadas todas las empresas que aparecen
en el arbol de empresas.

= %: desmarcar todas las empresas que aparezcan marcadas como
seleccionadas en el arbol de empresas

= !6 : localizar y enlazar el justificante de acuse de recibo de la AEAT
de aquellas declaraciones telematicas que hayan sido tramitadas
marcando la opcion “envio inmediato a través de la oficina virtual de
la AEAT”

= &l‘ : permite imprimir los justificantes enlazados.

= % : permite visualizar los justificantes enlazados

. &: permite realizar consultas integras de los modelos presentados
por las empresas que se seleccionen (esta utilidad solo se puede
usar para el modelo 111, ya que el 216 todavia no se puede enviar a
través del método CAdES)

= ﬁ: cambiar el estado de una o varias empresas, excepto en los
siguientes casos:

= Si el estado es “En blanco” no se puede seleccionar
ninguno de los demas estados, hasta que no se calcule
la declaracion.
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= El estado “Acusado” no puede asignarse manualmente.
Solo aparece cuando se ha realizado en envio
telematico de la declaracién de una empresa y tiene
enlazado el justificante de la AEAT.

. @?}: modificar la forma de pago de una declaracién en concreto.
Esto permite que, aunque la empresa tenga asignada una forma de
pago en la opcion Empresas, Datos Generales, Fiscales, en un
mes o trimestre determinado, se efectle el pago con otra modalidad
sin modificar el dato existente en la empresa.

= 5: imprimir un listado con las empresas filtradas en el arbol de
empresas.

E,‘:b En la parte central de la pantalla apareceran todas aquellas empresas que
cumplan los criterios de los filtros aplicados. Ademés de los datos de
identificacién de la empresa se mostraré la siguiente informacidn:

M2 HIF Empreza Ingreso Eztado
O 1 B111111111 EMPRESA PRUEBA PRIMERA 1.122.E6 Acuzado
O 2 B2z222z2222  EMPRESA BaJAs EJERCICIO POSTERIOR 92,40 Impreso
O 3 B333332233 EMPRESA BaJa EJERCICIO ACTUAL 0.00 Revigado
O 4 B444444444 EMPRESA ALTA EJERCICIO ACTUAL 0.00 Telematico

Columna “Ingreso”: si se ha realizado el calculo del modelo, aparecera
el importe de retenciones e ingresos a cuenta que corresponde
ingresar a cada empresa.

= Columna “Estado”: en esta columna se reflejara el estado de cada
empresa, pudiendo aparecer los siguientes:

o En blanco: indica que el modelo todavia no ha sido calculado

o Calculado: indica que el modelo ha sido calculado.

o Revisado: este estado no es automatico. El usuario podra
asignar este estado a una declaracién que ya esta calculada
mediante el botdn , indicando con ello que ha sido
revisado y esta listo para su envio telematico o impresion.

o Telematico: indica que el modelo ha sido calculado vy
Generado de forma telematica.

o Acusado: indica que el modelo ha sido calculado, generado de
forma telematica y existe el acuse de recibo aceptando el
envio.

o Impreso: Indica que el modelo ha sido calculado, enviado
mediante el método POST e Impreso.

OOBSERVACIONES:

. Las empresas cuya Fecha Fin Trabajos sea inferior al ejercicio
y periodo indicados no apareceran en esta pantalla.

. Las empresas cuya Fecha de Inicio de Trabajos sea posterior
al ejercicio y periodo indicados no apareceran en esta pantalla.
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. Las empresas cuya Fecha Fin Trabajos coincida dentro del
ejercicio y periodo indicado apareceran filtradas en esta
pantalla con color rojo.

. Las empresas cuya Fecha Fin Trabajos sea posterior al
ejercicio y periodo indicado aparecerd filtradas en esta
pantalla con color verde.

. Las empresas cuya Fecha de Inicio de Trabajos coincida dentro
del ejercicio y periodo indicado apareceran filtradas en la
pantalla con color azul.

E,':>En la parte inferior de la pantalla aparece un grupo de cinco botones desde
los que se podra:

Calcular
= :|: Calcular los Modelos de las empresas con marca de

seleccion

D Borrador

seleccion.

: Imprimir borradores de las empresas con marca de

EDmuniC@Cilfln

. Emal |, Enviar comunicaciones por correo electrénico a las
empresas con marca de seleccion, pudiendo adjuntar el borrador del
modelo y el acuse de recibo, si este se ha enlazado en la empresa.
Esta opcidn permite también al usuario adjuntar un fichero
seleccionado por él mismo que acompafie a los documentos referidos
anteriormente (p. ejemplo: una carta explicativa, documento con
anotaciones de interés para el cliente, etc.)

Papel
= E: Imprimir los Documentos de Ingreso que se han

remitido enviado y validado en la pagina de la AEAT mediante el
método POST de las empresas con marca de seleccion.

& Teleméatica
: Generar ficheros para la presentacion de declaraciones
telematicas de las empresas con marca de seleccion:

2 Modelo 111

La aplicacién cailab permite llevar a cabo la gestion del modelo 111 de Ingreso de
Retenciones e Ingresos a Cuenta de la AEAT a nivel individual para cada empresa o
de forma masiva para todas las empresas creadas en la aplicaciéon desde las
siguientes opciones de menu:

= De forma masiva: desde la opcion IRPF, Modelo 111 o a través del icono

‘
de acceso rapido 171" .
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= De forma individual desde la opcion Empresas, Modelos AEAT, Modelo
111

Desde cada una de estas opciones se pueden llevar a cabo los siguientes procesos:

Opcidén Opcidén
Proceso e .
individual || masiva

Calculo de declaraciones normales SI SI
Obtencién del modelo impreso SI SI
Generacién y envio del fichero telematico SI SI
Visualizacion e impresidn del acuse de recibo SI SI
Impresién del borrador SI SI
Envio por E-mail del borrador y del acuse de recibo SI SI
Calculo de declaraciones complementarias y sustitutivas SI NO
Visualizacion y modificacion del modelo calculado SI NO
Eliminacidn del modelo calculado SI NO

2.1 Como se calcula el modelo 111

2.1.A Calculo de declaraciones normales
El calculo normal de una declaracién se llevara a cabo pulsando el boton

Calcular
desde cualquiera de estas dos opciones:

= De forma masiva: desde la opciéon IRPF, Modelo 111 o a través del

¥
icono de acceso rapido 1%
= De forma individual desde la opcién Empresas, Modelos AEAT,
111

&

Modelo 111 seleccionando el icono de acceso rapido

Calculo desde el masivo:
Para realizar el calculo desde esta opcion se siguen estos pasos:

1. Seleccionar el ejercicio y periodo que corresponda
2. Marcar las empresas a las que se vaya a realizar el calculo

Calzular

3. Pulsar el botdn
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4. En la pantalla aparecera el importe a ingresar de la declaracién y en la

columna estado aparecera “Calculada”.

Calculo desde la empresa:
Se pulsa el botdn y aparece la pantalla de calculo:

/1 Calculo modelo 111 M=
Afio y penodo
Afio Periodo
REL v|
Tipo
| Mormal A |

Ihiciuir zolo loz C.C.C: con el campa
"Excluir ndminas de este C.C.C. del célculo del 111/216"

(%) Dezactivado () Aclivada

En esta pantalla se selecciona el afio y periodo que se desea calcular.

Si algun Cdédigo de Cuenta de Cotizacién de la empresa tiene marcado el campo

v Excluir Méminas de este C.C.C. del Caloulo del 111/216 ap |5 opcion Empresas, CCC, Datos
CCC, en la pantalla aparecen activado el campo “Incluir solo los CCC con el
campo...”. En este caso se deberd marcar el indicar que corresponda con el calculo
que se vaya a realizar:

= Calculo de los CCC que tienen el campo marcado (desactivado)

= Calculo de los CCC que tienen el campo marcado (activado)

Una vez calculado el modelo este se refleja en la pantalla inicial de la siguiente
forma:

{1/ (Modificaciones) - Empresas

IRPF
: _ Ejercic Perioc Tipo Suma de retencio Resultac Ruta Justificante Modalidad Mod Excl. »

[ 2012/3T [ NDRMAL 33 [ I
2012 2T NORMAL 126, ] U N
2012 1T NORMAL 1122,661.122.66 CAAEAT.CAIMCAILAB 201241 Thaceptadasha U N
Modelo 111 2011 2T NORMAL 0 oo N
2011 1T NORMAL 0o 0o N

Si el usuario sitda el cursor en una de las declaraciones podra realizar las acciones
siguientes:

Elirninar . L. L,
: permite eliminar una declaracion calculada.
@ Modficar _ , L
: permite acceder a los datos de calculo de la declaracion e incluso

modificar dichos datos. No se recomienda la modificacién directa de los datos a
través de esta opcidn ya que no supone una correccion de los datos de la base de
datos sino que Unicamente modifica los importes del calculo.

2.1.B Calculo de Declaraciones Complementarias:
= Desde la opcién de masivo: no existe esta opcién en el masivo.
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Calcular
= Desde la opcidn individual: pulsando el botén l l

Calzular

{1+ Calculo modelo 111

Afio p penodo

Afio Periodo

2mz | A v|
Tipo

| Complementaria

|ncluir zolo log C.C.C: con el campo :
"Exciuir naminas de este C.C.C. del célcula del 111 5216"

(#) Desactivado () Activado
[ratos declaracion anterior

Rezultado a ingresar

Justificante® &
Codigo Electronico™

** Prezentacion telematica.

l@ Cancelar O Aceptar

* Presentacion en papel.

El calculo y posterior envio de declaraciones complementarias solo puede llevarse a
cabo desde la opcion Empresas, Modelos AEAT, modelo 111. Desde esta opcion

. En la ventana que se abre a continuacidén se

9=

Seleccionar la opcion
“complementaria”

T

Introducir los datos:

-Resultado a ingresar de la declaracion anterior
-Numero de justificante de la declaracion anterior
(si se presentd en papel) o Cddigo Electrénico (si
\se presento por via telematica)

2.2 Impresion en papel

2.2.A Como se genera la impresion del modelo 111 (Método Post)

FPapel
= Desde la opcidén de masivo: pulsando el botdn &

= Desde la opcién individual: pulsando el botén

seleccionando la opcién ' Papel

| aﬂ-‘ Presentacidn 111 ‘
y

Desde cualquiera de las dos opciones se generara el modelo 111 y se remitirad a la
pagina web de la AEAT en donde se validara para detectar los posibles errores. En
caso de que existan errores se mostrara una pantalla como la siguiente:
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Identificacién de las
<:|]| empresas que tienen
errores

3

P ‘ ; : .. Sede electronica
Egi} A Agencia Tributaria 2ece electronica
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas TeXtO que Identlﬂca
Retenciones e ingresos a cuenta sobre el trabajo, sobre determinadas actividades e| error prOdUCidO
econdémicas, premios y determinadas imputaciones de renta

Modelo 111- Auteliquidacién

Errores detectados:

TIPO DE DECLARACION ERRONEA.

~

Una vez se han corregido los errores que puedan producirse y tras volver a remitir
el modelo, en la pantalla aparecera el Documento de Ingreso listo para que el
usuario pueda imprimirlo. En la aplicacion se hara constar como estado “impreso”.

Para mas informacion sobre como funciona el método Post de envio de
declaraciones a la AEAT puede ver el apartado 5.3 de este manual.

2.2.B Incidencias que se pueden producir en el envio

Texto del error Causa y Solucién
Causa: se ha calculado el 111 con un
Errores detectados: tipo de forma de pago que no procede
para la presentacion en papel (por
TIPO DE DECLARACION ERROMNEA. ejemplo U.-Domiciliacién en cuenta)
Solucion: Modificar la forma de pago

de la declaracion y volver a calcularla.

(GENERACION DE DOCUMENTO PDF PARAUNADECLARACION(Modelo111) Causa En el nombre de |a empresa
Error técnico A 4 wQ
existe el caracter “&".
sas0s dosumente FOF Solucidn: Eliminar este caracter y
volver a calcular la declaracion

cido el siguiente errar al
42011 0

18/04/20

Longitud total distinta de 1 esperada

Causa: este error se refiere al
certificado raiz de la pagina de la AEAT.
Solucion: ir a la Sede Electronica de la

La autoridad del Certificado no es valida o | pagina de la AEAT. Pulsar el botén

es incorrecta “Cancelar” que aparece en la ventana
de error. A continuacion seguir los
pasos pasa la descarga de certificado
gue se proponen en la pagina.
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2.3 Envios telematicos a la A.E.A.T.

= Desde la opcidn de masivo: pulsando el botén

aﬁ-‘ Prezentacion 'I'I'I]
y

= Desde la opcidn individual: pulsando el boton l
() Telemética

seleccionando la opcidn

Desde ambas opciones se abre la pantalla de envio en la que aparecen los datos
siguientes:

(i Generacidn telemdtica de los modelos

/% Se creardn tantos ficheros como empresas desee imprimir.
El nombre del fichero serd :

1 Caracter : L de Laboral

29 5 52 Caracter : Ejercicio

B2 Caracter : _

gl Caracter : Periodo

92 Caracter : _

10%al122 Caracter : Modelo 111

13 Caracter: _

148 al 182 Caracter : Mumero de empresa con 4 digitos

Ejempla: L2011_1T_111_0123 -» Modelo 117 del perioda 1T empresa 123 ejercicio 2011
Ejemplo : L2011_01_111_0123 -» Maodelo 111 del mes 1 empresa 123 ejercicio 2011

Ruta para grabar los ficheros

CHAEAT| Fecha |20/10/2013

Envio inmediato a ravés de la oficina vitual de la AEAT |

ESGED

Desde esta pantalla se generan los ficheros telematicos de las declaraciones que
podran ser enviadas a la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria de dos
formas:



[
' 8 l Sistemas ’
Informaticos, S.L.

2.3.A Envio directo a través de la oficina virtual de la AEAT

El envio directo de los ficheros telematicos en cailab se realizan utilizando el método

de firma CAdES que permite realizar el envio evitando el uso de los navegadores (que
suelen dar problemas de configuracién) y permite configurar la firma por defecto con la que
hacer las presentaciones desde la propia aplicacion.

Para poder realizar este proceso en la aplicacion se deben informar los datos de los
certificados electrénicos con los que se firmaran las declaraciones en los siguientes
apartados de la aplicacién:

= En la opcién Maestros, Datos Identificativos, Certificados:

En esta opcidn se enlazaran los ficheros de certificado electrénico que el usuario
vaya a utilizar para la firma y la autenticacidon de los ficheros telematicos.

'/, DATOS IDENTIFICATIVOS

Datos Principales | Obroz Datos | Cerificados

Certificado autorizado con el que s fimaran las declaraciones a enviar telematicamente
CERTIFICADC ELECTROMICO DE MAESTROS NIF 22222222 v @
Certificado autarizado con el que se autenticard ante el servidor de la AEAT

CERTIFICADO ELECTRCONICO DE MAESTROS MIF 222322320 w @

l@ Cancelar

| O Grabar |

= En la opcion Empresa, Modelos AEAT, Certificados:

En esta opcion solo serd necesario informar los datos de certificado en el caso
de que se quiera utilizar un certificado para una determinada empresa distinto
del que se ha introducido en la opcidn de Maestros.

Se debe tener en cuenta que el certificado que se introduce en esta opcién solo
se utilizara si el fichero se envia desde la opcidn individual. Desde el apartado
de envio masivo, por defecto se utiliza el certificado que figure en la opcién de
Maestros.
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#1;+ (Modificaciones) - Empresas

Modelos SAEAT

Certificado autarizado con el que se firmaran las declaraciones a enviar telematicamente

| CERTIFICADC ELECTRONICC DE LA EMPRESA CIFBE1111111 vl @
Certificado autarizado con el que se autenticara ante el servidor de la AEAT
Mz T | CERTIFICADO ELECTRONICC DE LA EMPRESA CIF B1111111 v| @
150
Modelo 190

Modelo 216

296

»

Modelo 236

.

Certificados

Empresa
Subvenciones
oo
L=

PROCESO DE ENVIO DIRECTO

1.- Seleccionar la empresa o empresas cuya declaracidén se quiere enviar de modo

Telematica e
. . .. . Telematica
directo y pulsar el boton (en la opcion masiva) o el check ®

(en la opcidn individual).

2.- Modificar la ruta para grabar los ficheros, si se desea, y marcar el campo “Envio
inmediato a través de la oficina virtual de la AEAT".
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/i/i Generacion telematica de los modelos

/My Se creardn tantos ficheros coma empresas desee imprimir.
El nombre del fichero sera :

= Caracter : L de Labaral

29 &l 52 Caracter : Ejercicio

B2 Caracter : _

FOET=S Caracter : Periodo

92 Caracter: _

1088728 Caracter : Modelo 111

130 Caracter : _

142 &l 182 Caracter : Mimero de empreza con 4 digitos

Ejemplo : L2011_1T_111_0123 -» Modelo 111 del periodo 1T empresa 123 ejercicio 2011
Ejemplo : L2011_01_111_0123 -» Modelo 111 del mes 1 empreza 123 gjercicio 2011

Fiuta para grabar loz ficheroz

CABEAT [E]  Fecha
NRC [(+)

Envioinmediato a través de la oficina virtual de la AEAT

I O Aceptar ’@ Cancelar

(¥) El campo NRC solo estard activo en la opcién
individual (desde la empresa) cuando la declaracién que se
vaya a enviar tenga modalidad de pago en efectivo (claves
E 6 C). En este campo se debe introducir el cddigo NRC
facilitado por la entidad bancaria para que este dato se
incorpore al archivo que se va a enviar.

3.- Confirmar los certificados seleccionados por defecto o seleccionar otro distinto si
se desea. A continuacién marcar el campo “Firmar y enviar” y para proceder al

envio, pulsar el botén @

/| Firmar, y enviar

@)

Certificado autorizado con el que se firmaran |as declaraciones a enviar telematicamente

| CERTIFICADO ELECTRONICC DE MAESTROS NIF 22222222 b4 |@
Certificado autorizado con el que se autenticara ante el servidor de la AEAT
| CERTIFICADO ELECTROMICO DE MAESTROS NIF 22222222 b4 |@
Modelo: 111 Ejercicio: 2013 Periodo: 4T
Mo MIF Empresa Ingreso A
» 19 B12345675 EMPRESA PRUEEA PRIMER.A S0
5§ 15612525% EMPRESA PRUEBA,SEGUNDA 105 —
v

Ignorar errores censales

OO

Firmar ¥ enviar
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oOBSERVACIONES SOBRE LA SELECCION DE CERTIFICADO:

Si el envio se realiza desde la opcion masiva, por defecto se propone el
certificado de firma y de autenticacidon que se haya indicado en la
opcién Maestros, Datos identificativos, Certificados, aunque alguna
de las empresas seleccionadas para el envio tengan indicado un
certificado diferente.

Si el envio se realiza individualmente desde la propia empresa, por
defecto se va a seleccionar el certificado que esta tenga asignado. Si no
existe ningun certificado en la empresa, se seleccionara
automaticamente el que se indicd en Maestros.

A través del icono @ , si el usuario lo necesita, se podra seleccionar un
certificado distinto al que se ha propuesto por defecto. Se debe tener
presente que, en la opcién de envio masivo, el certificado que se
seleccione se usara para firmar las declaraciones de todas las empresas
que se hayan marcado para el envio del fichero.

Las consultas integras de los modelos presentados por una empresa (a

través del icono !%) se realizan utilizando el certificado que se haya
introducido en la propia empresa.

4.-Resultado del envio:

si el envio ha sido correcto se mostraran en pantalla los justificantes de
las declaraciones enviadas y en cailab se modifica el estado de la
declaracién que pasa de ser “Telematico” a “Acusado”. Los justificantes
se guardan en la siguiente rutaen la unidad donde esté instalada la
aplicacion: \ AEAT\CAI\CAILAB2013\[periodo]\Aceptadas.

Si el envio ha sido rechazado por existir errores, estos se mostraran en
una pantalla que tendra el siguiente aspecto:

0000
. % NIF Empresa ~

19 B1Z345678 EMPRESA PRUEEA PRIMERA

Ei‘i sememie /“ Agencia Tributaria

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas

Retenciones e ingresos a cuenta sobre el trabajo, sobre determinadas actividades
econémicas, premios y determinadas imputacicnes de renta

Modelo 111- Autoliquidacién

NIF del contribuyente: 15612525X

o Errores detectados:

HNIF DEL TRAMITE O DECLARACION NO ESTA IDENTIFICADO POR LA AEAT.

Para volver a la pagina de entrada de dates pulse el botdn "Atras”, "Anterior”, "Back” o término similar del
navegador.
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2.3.B Conectandose de forma manual con la pagina de la AEAT.
Seleccionar la ruta en la que se grabara el fichero y pulsar el botén

“Aceptar”.

En la ruta seleccionada se grabaran tantos ficheros como empresas se
hayan seleccionado.

Acceder a la pagina de la Agencia Estatal Tributaria para poder

seleccionar el fichero y proceder a su envio.

a

w ATENCION:

Para comprobar que modalidades de pago del 111 se pueden realizar con cada uno
de los modos de envio (directo o manual) puede ver la tabla que figura en el
apartado 4.3 de este manual. PULSE AQUI para acceder a este apartado




® ® a0
CaAl sh
Informaticos, S.L.

2.4 Como se realiza el envio de comunicaciones por correo
electrénico

Comunicacion
L, . , E-mail
®= Desde la opcion de masivo: pulsando el boton

l a?-‘ Presentacion 111]
Yy

= Desde la opcidn individual: pulsando el botén
() Comunicacion E-mail

seleccionando la opcién

Desde estas opciones se podran realizar envios (individuales o masivos) de
comunicaciones por correo electrénico con la posibilidad de adjuntar el borrador de
la declaracion y el acuse de recibo del envio de 111 siempre que la empresa lo
tenga enlazado.

Para el envio serd necesario tener indicada la direccion de correo electronico del
cliente en Empresas, Datos generales, Identificativos.

Los borradores que se adjunten en los correos enviados iran en formato PDF y se
guardara una copia de los mismos en la siguiente ruta:

CAI\LABORAL\MODELO111\[ejercicio]\BORRADORES.

Esta opcién permite también al usuario adjuntar un fichero seleccionado por él
mismo que acompafie a los documentos referidos anteriormente (p. ejemplo: una
carta explicativa, documento con anotaciones de interés para el cliente, etc.)

2.5 Como se obtiene el borrador de la declaracion

= Desde la opcién de masivo: pulsando el botén

a?-‘ Presentacion 111]
Yy

= Desde la opcidn individual: pulsando el botén l
) Bonrador

seleccionando la opcién

Desde estas opciones se podra obtener el borrador del modelo 111 de una o varias
empresas cuya declaracion haya sido calculada. El usuario podra visualizar dicho
borrador por pantalla o bien obtener su impresion.
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3 Modelo 216

La aplicacién cailab permite llevar a cabo la gestion del modelo 216 de Ingreso de
Retenciones e Ingresos a Cuenta sobre el Impuesto de No Residentes a nivel
individual para cada empresa o de forma masiva para todas las empresas creadas
en la aplicacion desde las siguientes opciones de menu:

= De forma masiva: desde la opcion IRPF, Modelo 216 o a través del icono

de acceso rapido
= De forma individual desde la opcion Empresas, Modelos AEAT, Modelo
216

.4

216, seleccionando el icono

Desde cada una de estas opciones se pueden llevar a cabo los siguientes procesos:

Opcion Opcion
Proceso o . .
individual | masiva

Calculo de declaraciones normales SI SI
Generacién y envio del fichero telematico SI SI
Visualizacion e impresion del acuse de recibo SI SI
Impresién del borrador SI SI
Envio por E-mail del borrador y del acuse de recibo SI SI
Obtencién del modelo impreso SI NO
Calculo de declaraciones complementarias y sustitutivas SI NO
Visualizaciéon y modificacion del modelo calculado SI NO

Eliminacion del modelo calculado SI NO
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3.1 Como se calcula el modelo 216

3.1.A Calculo de declaraciones normales
Para realizar el calculo de una declaraciéon normal se pulsara el botén

desde cualquiera de estas dos opciones:

= De forma masiva: desde la opcién Modelos AEAT, Modelo 216 o0 a

N
través del icono de acceso rapido 218
= De forma individual desde la opcion Empresas, Modelos AEAT,
Modelo 216, seleccionando el icono

Calculo desde el masivo:
Para realizar el calculo desde esta opcion se siguen estos pasos:

1.- Seleccionar el ejercicio y periodo que corresponda
2.- Marcar las empresas a las que se vaya a realizar el calculo

3.- Pulsar el botén
4.- En la pantalla aparecera el importe a ingresar de la declaracién y en la
columna estado aparecera “generada”.

Calculo desde la empresa:
Se pulsa el botén y aparece la pantalla de calculo:

/i Calculo modelo 216

Afio w periodo
Afio Periodo
aT “
Tipo
Marmal -

Incluir zolo loz C.C.C: con el campo
"Excluir ndminas de este S.C.C. del calculo del 1115216"

{(*) Desactivado () dctivado

En esta pantalla se selecciona el afio y periodo que se desea calcular.

Si algun Codigo de Cuenta de Cotizacidn de la empresa tiene marcado el campo
v Excluir Mominas de este C.C.C. del Céloulo del 111/216 apy |13 opcién Empresas, CCC, Datos
CCC, en la pantalla aparecen activado el campo “Incluir solo los CCC con el
campo...”. En este caso se debera marcar el indicar que corresponda con el calculo
que se vaya a realizar:

= Calculo de los CCC que tienen el campo marcado (desactivado)

= (Calculo de los CCC que tienen el campo marcado (activado)
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Una vez calculado el modelo este se refleja en la pantalla inicial de la siguiente
forma:

{1/ (Modificaciones) - Empresas

IRPF

Ejercicio Periodo  Rentas zometidas Fientaz no zometidas Importe a ingreszar Mod. Excluida
» 2012 47 1 a 12668 N
22 1T 0 0 0.00 N
2011 21 0 a 000 M
2011 17 1] 1] 0oo N

Modela 111

Modela 190

Modelo 216

Si el usuario sitla el cursor en una de las declaraciones podra realizar las acciones
siguientes a través de los botones:

rrinar ;
: permite eliminar una declaracion calculada.
@ Modificar _ ) o
: permite acceder a los datos de calculo de la declaracion e incluso

modificar dichos datos. No se recomienda la modificacion directa de los datos a
través de esta opcidn ya que no supone una correccién de los datos de la base de
datos sino que Unicamente modifica los importes del calculo.

3.1.B Calculo de declaraciones Complementarias:
= Desde la opcién de masivo: no existe esta opcion en el masivo.

= Desde la opcidn individual: pulsando el boton

El célculo y posterior envio de declaraciones complementarias solo puede llevarse a
cabo desde la opcion EMPRESA, Modelos AEAT, MODELO 216. Desde esta

Calcular
opcion se debe pulsar el botén . En la ventana que se abre a

continuacion se seleccionan los siguientes datos:
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'/ Cdlculo modelo 216

Aoy perioda
Afio Perioda
[zmz | ot v|

Seleccionar la opcion

d
Tipoe R A
e J_||.||| “complementaria”

Incluir zolo loz C.C.C: con el campo :
"Excluit ndtmings de este CO0C, del céloulo del 111/218"

(*) Desactivado (3 dsstivado

D'atos declaracion anterior

. ( () Justificante () Cadigo Electrénico

) Introducir los datos:

Rizsulien @ Epeses l:l il -Resultado a ingresar de la declaracién anterior
Justificante |:| -Numero de justificante de la declaracién anterior
. L (si se presenté en papel) o Cédigo Electrénico (si

Ciilige El e l:' se presento por via telematica)

l @ Cancelar O Aceptar

3.2 Como se genera la impresion del modelo 216

= Desde la opcidén de masivo: no se puede generar

Prezentacion 216
= Desde la opcidn individual: pulsando el botén [&ll y

seleccionando la opcidn O Formulario POF

Desde la opcion Empresas, Modelos AEAT, Modelo 216 se abrira el formulario
en PDF para que el usuario pueda incorporar los datos de la declaracion y
posteriormente imprimirlo para su presentacion.

Agencia Tributaria

-
| Meodelo
‘%‘ ﬁ:ﬂ@
,UHLQ_;-Q Teléfono: 901 335 533
MINISTERIO : 2 1 6
DE ECONOMIA www.agenciatributaria.es
Y HACIENDA

216652498101 3
TR R

Espacio reservado para la etiqueta identificativa

5i |a declaracitn es negatva y no dispane de stiguetas, consigne 3 continuacion sus datos identificativos

NLF. Apaliidos y Mombre o Razén social
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3.3 Como se realizan los envios telematicos a la A.E.A.T.

. . & Telematica
= Desde la opcion de masivo: pulsando el boton

[&1 Presentacidn 21 El
y

= Desde la opcién individual: pulsando el botén

. ., () Telematica
seleccionando la opcion

Desde estas opciones podra indicar que se realice el “Envio inmediato a través de la
Oficina virtual de la AEAT".

En ese caso la aplicacién realizara el siguiente proceso:

- Si sblo ha seleccionado una empresa: conectara con la Oficina
virtual de la AEAT para que, después de seleccionar la firma digital,
pueda firmar y enviar la declaracion.

- Si ha seleccionado varias empresas: generara todos los ficheros del
lote en una carpeta creada dentro del directorio indicado e
identificada con la fecha y hora de la generacion. Igual que en el
caso anterior, conectara con la Oficina virtual de la AEAT para, una
vez seleccionada la firma digital, pueda firmar y enviar la
declaracién.

En ambos casos se configuraran automaticamente los “Directorios de respuestas,
resumen y ficheros tratados” que reciben los acuses de recibo. Estos acuses seran
grabados en el directorio: \AEAT\CAI\CAILAB2013\[periodo], dentro de la
unidad donde cuelgue la carpeta CAI.

a
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a) Pasos para el envio telematico:
Envio del fichero telematico de una sola empresa:

& Telematica
Una vez seleccionada la empresa pincharemos en el botdn
continuacion aparecera la pantalla “Generacion telematica de modelos”.

(i+/Generacion telematica de los modelos E]E]

LA

/%y Secieardn tantos ficheros como empresas desee imprimir.
El nombre del fichero serd

1 Caracter : L de Laboral

2% 55 Caracter : Ejercicio

-5 Caracter : _

7 alg? Caracter : Periodo

9e Caracter : _

102 al 122 Caracter : Modelo 216

130 Caracter : _

147 5180 Caracter : Nimero de empresa con 4 digitas

Ejempla : L2011_1T_216_0123 -> Modelo 216 del perioda 1T empresa 123 gjercicio 2011
Ejemplo : L2011_01_216_0123 -» Modelo 216 del mes 1 empresa 123 ejercicio 2011

Ruta para grabar los ficheros

& Fosha [20n002012

Envio inmediato a través de la oficina vitual de la AEAT [l I

En dicha pantalla se debera indicar la ruta donde se quiere guardar el fichero de la
declaracién (recuerde que los ficheros deben estar ubicados en:\aeat) y seleccionar
la opcion “Envio inmediato a través de la Oficina virtual de la AEAT”

Previa seleccién de la firma digital con la que se firmara la declaracién, aparecera
en pantalla la pagina de la Oficina virtual de la AEAT:

¢/ Envios a la AEAT

~
GoBiERNo ‘ i i ia | Sede Electronica

[l W Agencia Tributaria

Presentacion de declaraciones en representacion de terceras personas

Modelo 216
Aviso: Utilice ficheros en directorio AEAT o aeat que cuelgue directamente del disco Idgico. Ejemplo: Cilaeatlotesigraba bt

Consulta o comprobacion por lotes
Certificado Autorizado con el que se firmaran las declaraciones 3
[ Certificado X509
Directorio con declaraciones o Fichero multideclaracion a enviar 1
[EFAEAT\Z013 1T 216 D019
Directorio o Fichero de NRC a incorporar en las declaraciones
[EFAEAT\NRC.TXT 3 "~ |Directorio NRCs| |Fichero MRCs|

Directorios de respuestas, resumen y ficheros tratados [-] 2
Directorio de respuestas aceptadas. [MAAEAT\CANCAILAB2013 tadas
Directorio de respuestas rechazadas: [MSAEAT\CANCAILAB2013 1 zadas
Directorio del resumen del procesa: JMAAEATC LAB2013\1 | \resumen
Directorio de ficheros enviados y aceptados:  [MIAEATIC LAB2013\1T\aceptados
Directorio de ficheros enviadas y rechazados:  [MAAEAT\CANCAILAB2013\1 Trachazados
Directorio de ficheros ne tratables MAAEAT\CANCAILABZ 2 tables
(multideclaracidn) Ubicacidn del de fiche
[MAAEAT\CANCAILAB2013\1 TNog
W Imprimir las respuestas recibidas
I~ Envio diferida
Enviar el dia de (mes) de (afio) alas (horas) y (minutos)
A4
& | 2

En esta pantalla apareceran configuradas las rutas:
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- Del “Directorio con declaraciones o Fichero multideclaracion a
enviar” indicando el fichero que ha sido creado para la empresa
seleccionada. 1

— Los "Directorios de respuestas, resumen y ficheros tratados”. 2
No modifique ninguna de las rutas propuestas.

Debera indicar el “Certificado X509” e indicar el “Directorio o Fichero de NRC a
incorporar en las declaraciones” en caso de que este sea necesario o borrarlo
en caso contrario. 3

Sélo queda firmar y enviar la declaracion.
Envio telematico de un lote de empresas

Una vez seleccionadas las empresas calculadas pincharemos en el botén

& Telematica
. El proceso de generacidon y envio es idéntico al que se realiza con

una sola empresa. La apariencia de la pantalla de la pagina oficial de la AEAT es la
siguiente:

i Envios a la AEAT
~
GosiERND ‘ : : s Sede Electrénica
L1520 W Agencia Tributaria [Sede Hectbnica |
Presentacién de declaraciones en representacion de terceras personas
Modelo 216
Aviso: Utilice ficheros en directorio AEAT o aeat que cuelgue directamente del disco |dgice. Ejemplo: Claeatilotes\graba it
Consulta o comprobacidn por lotes
Certificado Auterizado con el que se firmaran las declaraciones 3
| |Certficada X508]
Directorio con declaracionss o Fichero multideclaracién a snviar 1
[CAAEATNL2013_1T_216_0013 Directorio DED! | Fichero DEE_!
Directorio o Fichero de NRC a incorporar en las declaraciones
EAEATNRC T Directorio NRCs| [Fichero NRC|
Directorios de respuestas, resumen y ficheros tratados [-] 2
Directorio de respuesias aceptadas [MAEATCANC D131 T zceptadas
Directoria de respuestas rechazadas 3 T rechazadas
Directorio del resumen del proceso! m “1T'resumen
Directorio de ficheros enviados y aceptados Jm: \1T\aceptados
Directorio de ficheros enviados y rechazados: W 1Trechazados
Directorio de ficheros no tratables m AT \notratables
(multideclaracian). Ubicacidn del de fichero de LOG:
JM:AEAT\CANCAILAB2013\1 T og
W Imprimir las respuestas recibidas
I™ Envia diferido
Enviar el dia de (mes) de (afio) alas (horas) ¥ (minutos)
v
£ >

En esta pantalla apareceran configuradas las rutas:

-~ Del “Directorio con declaraciones o Fichero multideclaracién a
enviar”: indicando el directorio indicado por el usuario en “Ruta
para grabar los ficheros” completado por una carpeta con la fecha y
hora de la generacién del lote. 1

— Los "Directorios de respuestas, resumen y ficheros tratados”. 2
No modifique ninguna de las rutas propuestas.
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Deberd indicar el “Certificado X509” e indicar el “Directorio o Fichero de NRC a
incorporar en las declaraciones” en caso de que este sea necesario o borrarlo en
caso contrario. 3

Sélo queda firmar y enviar la declaracion.

b) Visualizacion del acuse de recibo de los envios

Una vez realizados estos dos tipos de envio, la aplicacién le permitira
visualizar los ficheros de “acuse de recibo aceptando el envio” emitidos por la AEAT
en la opcion IRPF, Modelo 216, situandose sobre el registro de la empresa y
pulsando el botén % .

Podra diferenciar las empresas que tienen este fichero enlazado de las que no
porque las primeras tienen, en la columna estado, el texto ACUSADO.

La visualizacion del acuse solo es posible si este se encuentra grabado dentro del
directorio \AEAT\CAI\CAILAB2013\[periodo]\Aceptadas Io que sucederd
tanto si el usuario ha realizado el envio marcando “Envio inmediato a través de la
Oficina virtual de la AEAT” o si ha grabado los acuses de recibo emitidos por la

AEAT en dicho directorio y pulsado el botén % en la pantalla de gestiéon masiva.

Para realizar la impresion de los acuses de recibo utilice el botdn

3.4 Como se realiza el envio de comunicaciones por correo
electrénico

= Desde la opcién de masivo: pulsando el botén gl

S , P tacid 218]
= Desde la opcion individual: pulsando el botén l&?_‘ resEnanen y

seleccionando la opcién O Camunicacidn E-mai

Desde estas opciones se podran realizar envios (individuales o masivos) de
comunicaciones por correo electrdnico con la posibilidad de adjuntar el borrador de
la declaracién y el acuse de recibo del envio de 216 siempre que la empresa lo
tenga enlazado.

Para el envio serd necesario tener indicada la direccion de correo electrénico del
cliente en Empresas, Datos Generales, Identificativos.

Los borradores que se adjunten en los correos enviados iran en formato PDF y se
guardara una copia de los mismos en la carpeta
CAI\LABORAL\MODELO216\[ejercicio]2\BORRADORES.

Esta opcidn permite también adjuntar un fichero seleccionado por el usuario que
acompafe a los documentos referidos anteriormente (p. ejemplo: una carta
explicativa, documento con anotaciones de interés para el cliente, etc.)
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3.5 Como se obtiene el borrador de la declaracion

= Desde la opcidn de masivo: pulsando el botén

[aﬁ Presentacion 21 El
Yy

= Desde la opcidn individual: pulsando el botén

. o {:}Eorrador
seleccionando la opcidn

Desde estas opciones se podra obtener el borrador del modelo 216 de una o varias

empresas cuya declaracion haya sido calculada. El usuario podra visualizar dicho
borrador por pantalla o bien obtener su impresion.

4 Informacion Complementaria de Interés

4.1 Introduccion de Facturas de Profesionales

4.1.A Introduccion de forma manual:

Para informar los datos de IRPF de los profesionales se debe ir a la opcién IRPF,
Otros Perceptores IRPF y Seg. Social.

En dicha pantalla se deberan indicar los siguientes datos:

= Empresa: en la que se desean incluir los datos del Profesional

= NIF: del profesional que se desea informar (en el caso de que la
aplicacién ya tenga mecanizado dicho NIF en la opcién Maestros,
Maestro de NIF los datos Apellidol, Apellido2 Y Nombre, apareceran
automaticamente en la pantalla.

= Porcentaje IRPF: Indicar el % de IRPF que se desea proponer siempre
que se mecaniza una factura de este profesional, en el caso de dejar este
campo vacio se debera indicar el % en cada una de las facturas que se
mecanicen.

= (Clave y Subclave: que se desea proponer al mecanizar las facturas del
profesional.

= Domicilio: En la pestafia domicilio se deberd indicar el domicilio del
perceptor, ya que en el caso de no existir en la aplicacion el perceptor
como trabajador seréd de esta pestafia de la que se tome el cédigo de la
provincia para el Modelo 190.

Una vez estén indicados estos datos se deberan relacionar las facturas
de los profesionales en el apartado Acumulados IRPF y Seguridad
Social, recuerde que en el detalle de estos registros podra especificar
una Clave vy Subclave diferente para cada uno de ellos
independientemente de la indicada en los datos Generales del Perceptor,
asi como el nimero de factura.

4.1.B Importaciéon desde las aplicaciones caiconta y caifis :

Si el usuario tiene las aplicaciones caiconta y caifis podra realizar la importacion
automatica de los datos de profesionales introducidos en ambas aplicaciones a
través de la opcion IRPF, Importacion datos para calculo 111/190.
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Como paso previo a la importacion de datos se debe realizar el enlace correcto

entre todas las aplicaciones:

1. El enlace entre todas las aplicaciones se hace de forma automatica, a través
de las rutas introducidas en el archivo PROGRAMA.INI situado dentro de la
carpeta CAL

2. Seleccionar la empresa de caifis o caiconta que corresponda con la de

cailab la que se quieren importar. Este proceso se lleva a cabo en la opcién

Empresas, Datos Generales, Enlaces, pulsando el icono Q contiguo al
campo “empresa” en el panel “Enlace CAICONTA” o “Enlace CAIFIS”, segun
corresponda.

Una vez enlazadas las aplicaciones, la importacion de datos se lleva a cabo
desde la opciéon IRPF, Importacion datos para calculo 111/190, desde la
que se podran llevar a cabo estos procesos:

Q CAICONTA
: pulsando este icono se activa el panel desde el que el
usuario podra solicitar la importacion de las facturas existentes en la aplicacion
caiconta correspondientes al periodo que se indique y de las empresas que el
usuario seleccione.

ﬁ CAIFIS
: pulsando este icono se activa el panel desde el que el usuario
podra solicitar la importacién de las facturas existentes en la aplicacion caifis
correspondientes al periodo que se indique y de las empresas que el usuario
seleccione.

Si la ruta que se muestra en el panel “Base de Datos de Fiscal” no se
correspondiera con la Ultima existente para la aplicacién caifis el usuario

B . i B [ Ohbtener Ruta CAIFIS .
podra seleccionarla a traves del botdn . Si fuera
necesario introducir una ruta correspondiente a un ejercicio anterior al actual,

. 7 . 7 o
el usuario podra seleccionarla pulsando el boton

Los datos importados se incorporaran a la opcién IRPF, Otros Perceptores
de IRPF Y Seguridad Social. Si el profesional ya existiera en la aplicacion
cailab, se respetaran sus datos identificativos, incorporando una nueva linea
con los datos econdmicos importados de la aplicacidn que corresponda. Si el
profesional no existiera en la aplicacion cailab, se creard con los datos
importados.

Los datos importados se introducen de manera similar a como lo haria el usuario

Walcado

manualmente, con la diferencia de que al final del registro, en el campo! [ |, se
indicard si el dato viene importado de la aplicacion caiconta ( C) o caifis ( F).
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4.2 El método POST de envio de declaraciones del modelo 111 a la
AEAT.

En el BOE de 18 de marzo de 2011 se publicé la Orden EHA/586/2011 de 9 de
marzo de autoliquidacién de retenciones e ingresos a cuenta del Impuesto sobre la
renta de las personas fisicas sobre rendimientos de trabajo y de actividades
econdmicas, premios y determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de
renta y se modifica otra normativa tributaria.

Esta Orden ha establecido dos importantes modificaciones que afectan al ingreso de
retenciones a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas:

o Se elimina el modelo 110 unificandose las declaraciones mensuales y
trimestrales en el modelo 111.

o Se sustituye la presentacién del modelo en papel obtenido mediante el
modulo de impresion por la presentacion del Documento de Ingreso
obtenido mediante predeclaracion por Internet sin necesidad de tener
certificado electronico.

4.2.A Formas de presentacion del modelo 111

Las declaraciones del modelo 111 se presentan bien en modelo impreso, bien por
via telematica por Internet.
a) En el supuesto de presentacién en papel, se utilizard el modelo preimpreso

distribuido por el Colegio de Huérfanos de Hacienda (CHH).

b) En el supuesto de presentacién por via telemdatica, se puede presentar:

a. Obligatoriamente por Internet, para:

i. aquellos que tengan la consideracion de grandes empresas o
de Administraciones Publicas, incluida la Seguridad Social,
cuyo periodo de liquidacién sea mensual.

ii. Aquellas entidades que tengan la forma juridica de sociedad
anonima o de sociedad de responsabilidad limitada.

Requiere certificado electrénico.

b. Opcionalmente por Internet, en los demas supuestos, en las mismas
condiciones operativas. Requiere certificado electrdnico.

c. Por predeclaracién por Internet, sin necesidad de certificado
electronico, para su posterior confirmacion mediante la tramitacion
de la hoja correspondiente al documento de ingreso (DI) en papel
(pdf), a través de los medios presenciales y de banca a
distancia de las distintas entidades colaboradoras en el caso de
resultado a ingresar, o a través de las oficinas de la AEAT en el caso
de autoliquidaciones negativas. La presentacion no sera en ningun
caso efectiva hasta que no se haya realizado la posterior

confirmacion.
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4.2.B Predeclaracion por Internet (impresion de PDF)

Procedimiento de envio:

Confeccion de la predeclaracién: se calculara el
modelo en la aplicacién cailab.

Envio de la predeclaracion al servidor de la AEAT: este proceso
sustituye al modulo de impresidn y a través del mismo se realiza la
validacidon de los posibles errores y se obtiene el Documento de
Ingreso que consta de dos ejemplares (para el sujeto pasivo y para
la Entidad Colaboradora-AEAT). Los datos quedan grabados
provisionalmente en el servidor, a la espera de su confirmacion
mediante la presentacion del documento.

E_tTLiEaE Colaboradoras

Impresién del Documento de Ingreso y presentacion en la
Entidad colaboradora (si es a ingresar) o ante la AEAT (si
es negativo). El documento se imprime con todos los
datos de la declaracion excepto el DNI/NIE/CIF del sujeto
pasivo que tendra que cumplimentarse de forma manual
en todas las paginas del documento.

colaboradoras, estas llevaran a cabo el siguiente proceso:
a Tras efectuar el ingreso el ingreso devolveran

modelo por parte del contribuyente.

& Grabaran el numero del justificante en el fichero de
autoliquidaciéon del nuevo Plan de Gestién Tributaria que
remiten a la AEAT sin necesidad de enviarle ningln

k documento.

/EI Documento de Ingreso se presentard en la Entidad\
Colaboradora (cuando existe importe a ingresar) o en la AEAT
(declaraciones negativas). En el caso de las entidades

contribuyente su ejemplar del Documento de ingreso con el
sello de presentacidn, lo que acredita la presentacion del

al

)

Cuando la AEAT recibe el nUmero de justificante con el
fichero remitido por la Entidad colaboradora, recupera los
datos grabados provisionalmente en el servidor de la
AEAT. El proceso de recuperacion de datos del servidor
se lleva a cabo también cuando la presentacién se hace
directamente ante la AEAT, mediante el nUmero de

justificante del Documento de Ingreso.

\ J
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Caracteristicas y Contenido del Documento de Ingreso.

El formulario para su presentacién con PDF generado mediante el servicio de
impresion de la AEAT (predeclaracion) se aceptara por las Entidades Colaboradoras
cuando incluya las 2 copias del correspondiente documento de ingreso (DI). Una de
las copias sera para el interesado y la otra sera para la entidad colaboradora.

Las caracteristicas del DI a presentar en las Entidades Colaboradoras seran:

e Numero de justificante con cédigo de modelo MMM igual a 112.

e Incorporacién del cddigo de barras de la etiqueta identificativa del

declarante preimpresa.

e NIF sin contenido para su cumplimentacién manual.

e Distintivo visual en el ejemplar para la entidad colaboradora (F)

e Cbdigo de barras para la presentacién a través de cajeros en el ejemplar

para la entidad colaboradora

Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF
Rondamwontas ol wabaio y 5 SCUWKANGS DConGYEas, praTsins
wanancias pan

s
M, Agencia Trhutaria
3 X

Fookna: S01 11 85 13
e gttt

roreins
nonisies & Fupetaciones de e
Documeatn da ingresa

_IE” O ] Ao [T

Duclarmtn (1)
} S g

Niimsra o usificarnts: 11222 10057060

¥ \ Agencia Tributaria
i Tt 901 33
Plmycborad

i -
T

510 e e i, cormgee b i s s i s s ek,

MNIF

manualtmente

Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF
e trabini e At o nnéraieas orsindas y
nta

Etiqueta ID preimpresa

Upikdachén 3

pe—
[E_sooned soooed (2] 5008

§ o——

50 dichaciin o oo dn s dechitn e com
ke 5 e, ek s o0

Ejserpbr pora of suelo pasivs

ingrma {1

Frma 0)

Cédign de barras
para la
presentacidn a
través de cajeros

2010 loom

AT s i S Bkt

somamwg:  ADEUDDENCUENTA |

111

[} T o
} T

Mimara g jsficarns: 1122210857360

EEHIAMINA.

M. Tustificante
con digitos de
seguridad

(posiciones 11 ¥
12)

' o] Entidad Colaboradora

Ejsmpar para In Entidad Golnberadcrs
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Presentacion

A Ingresar — Presencial

Lo realiza el declarante o cliente presentando las 2 copias del DI y efectuando el
ingreso correspondiente. El titular se quedard con el ejemplar para el sujeto
pasivo del DI sellado por la Entidad Colaboradora. La Entidad Colaboradora
comunicara a la AEAT la confirmacién del formulario impreso o predeclaracién.

El formulario impreso cuya forma de pago sea adeudo en cuenta llevara un CCC,
aunque en el momento de la confirmacién ante la Entidad Colaboradora el titular
podria cambiarlo.

A Ingresar — NO Presencial

En esta modalidad no hay presentacion y sellado del DI, sino que es el
declarante el que debe aportar su informacion:

NIF del titular de la predeclaracién. Independientemente de la modalidad de
banca a distancia de que se trate, la Entidad debe garantizar que la
confirmacion esta siendo realizada por dicho titular (usuario de banca
electrénica, usuario de banca telefénica, titular de la tarjeta, titular de la libreta,
etc.).

Anagrama:

= En el caso de personas fisicas se puede optar por solicitarle el
anagrama o el primer apellido, puesto que la entidad financiera debe
suministrar a la AEAT el anagrama o las 4 primeras letras del primer
apellido del titular de la predeclaracion.

= En el caso de personas juridicas no se solicitara porque la entidad
financiera no debe enviarlo a la AEAT.

Numero de justificante que identifica la predeclaracion que se esta
confirmando. La Entidad debe garantizar el cumplimiento de los digitos de
seguridad (SS) y del digito de control (C).

Importe a ingresar.

La Entidad debe suministrar al interesado un recibo bancario con un contenido
minimo que se regula por Orden Ministerial. La Entidad Colaboradora comunicara a
la AEAT la confirmacion de la predeclaracion.

A

-

Con formato: Numeracion y
vifietas
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4.3 Método de firma CAdES: envio directo del modelo 111

El método CAdES permite realizar el envio directo de los modelos 111 incluyendo la
firma electrénica ya en la propia aplicacion y sin tener que acceder al explorador de
Internet, con lo cual se agiliza considerablemente el proceso y se evitan los
problemas derivados de la configuracion de exploradores.

Sin embargo, debe tenerse en cuenta que el envio directo no puede realizarse con
todas las modalidades de pago, ya que aquellas que impliquen la introduccion de
datos que no se obtengan a través de la aplicacion (por ejemplo las solicitudes de
aplazamiento) deberdn enviarse generando el fichero y conectandose en la pagina
de la AEAT de forma manual.

A continuacién se muestra una tabla en la que se detallan las distintas modalidades
de pago (con la clave que las identifica para la AEAT y con la clave equivalente en
cailab) relacionandolas con el método de envio con el que se pueden presentar:

Modo de envio a utilizar en funcién de la modalidad de pago del 111:

MODALIDAD DE PAGO DE 111
CLAVE CLAVE . .
AEAT CAILAB ‘ DESCRIPCION
A A Reconocimiento de deuda con solicitud de
aplazamiento o fraccionamiento
E K Ingreso y solicitud de aplazamiento o
fraccionamiento
F F Ingreso y simple reconocimiento de
deuda
G G Solicitud de anotacién de ingreso en
cuenta corriente tributaria
I E A ingresar en efectivo
I C A ingresar por cuenta bancaria
M Simple reconocimiento de deuda
N N Resultado cero (Negativos)
p p Reconocimiento de deuda con solicitud de
compensacion
U U Domiciliacion del importe a ingresar
Y Y Ingresos parciales
Z Z Ingreso y solicitud de compensacién

- En los casos de pago en efectivo y a ingresar por cuenta bancaria si se
desea efectuar envio directo, este se deberd realizar desde la opcién
Empresas, Modelos AEAT, Modelo 111, para poder introducir el cddigo
NRC. Este dato, al ser Unico para cada liquidacién, no se puede introducir
en la opcidon de masivo.
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